
  บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   
ที ่  วันที ่  
เร่ือง   ขออนุญาตใช้รถบัสปรับอากาศ  
   
เรียน   อธิการบดีมหาวทิยาลยัราชภัฏสกลนคร 
  ข้าพเจ้า ............................................................. ต าแหน่ง ....................................................... 
สังกัด ............................................................................................. หมายเลขโทรศัพท์ ...................................... 
ขออนุญาตใช้รถบัสปรับอากาศ ตามรายละเอยีด  ดังนี ้

1. ขอใช้บริการเดินทางไป – กลับ จาก .................................. ถึง ....................................... 
2. ผู้ควบคุมการใช้รถ .......................................................หมายเลขโทรศัพท์........................ 
3. จ านวนผู้ร่วมเดินทาง  ......................... คน  จุดที่ให้ไปรับ ............................................... 
4. จ านวนวันท่ีขอใช้บริการ .............. วัน  

เร่ิมตั้งแต่       วันท่ี ......... เดือน ......................พ.ศ……..… เวลา ....................  น. 
เดินทางกลับ วันท่ี ..........เดือน ......................พ.ศ........... เวลา ....................  น. 

5. ข้าพเจ้ายินดรีับผดิชอบค่าใช้จ่าย เพื่อเป็นการสนับสนุนมหาวิทยาลัย  ภายใน  7  วัน  
หลังจากเดินทางกลับ  ตามรายละเอียดดังนี ้

5.1  ค่าบริการส าหรับบุคคลและหน่วยงานราชการภายในมหาวิทยาลัย 
  รถบัสจ านวน  43  ที่น่ัง  จ านวนเงิน  4,000  บาท/วัน 
  รถบัสจ านวน  32  ที่น่ัง  จ านวนเงิน  3,000  บาท/วัน 
                                            รวมค่าบริการ  จ านวนเงิน ..........................บาท 
5.2 ค่าบริการส าหรับบุคคลภายนอกมหาวิทยาลัย 
                รถบัสจ านวน  43  ที่น่ัง  จ านวนเงิน  7,000  บาท/วัน 
  รถบัสจ านวน  32  ที่น่ัง  จ านวนเงิน  6,000  บาท/วัน 
                                            รวมค่าบริการ  จ านวนเงิน ..........................บาท 
5.3 ค่าท าความสะอาดรถบัสปรับอากาศ (ครั้งละไม่เกิน 500 บาท) 
          รวมค่าท าความสะอาด  จ านวนเงิน ..........................บาท 
5.4 ค่าเบี้ยเลี้ยงพนักงานขับรถ 
         พนักงานขับรถ (พนักงานราชการ/พนักงานมหาวิทยาลัย)  จ านวน  240 บาท/วัน 
              พนักงานขับรถ (ลูกจ้างช่ัวคราวรายเดือน)  จ านวน  210  บาท/วัน 
         รวมค่าเบ้ียเลี้ยง  จ านวนเงิน ..........................บาท 
5.5 ค่าที่พักพนักงานขับรถ 
          ห้องพักเดี่ยว ไม่เกิน  1,200  บาท/คืน/คน 
          ห้องพักคู่ไม่เกิน         800  บาท/คืน/คน 
                                            รวมค่าที่พัก  จ านวนเงิน ..........................บาท 
 

                         รวมเป็นเงินทั้งสิ้น จ านวน ............................. บาท (..........................................................) 
 
           (ลงช่ือ) ........................................ผู้ขออนุญาตใช้รถบัส 
     (......................................................) 
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6. บันทึกหัวหน้าหน่วยยานพาหนะ 
        ใช้รถบัสปรับอากาศ  หมายเลขทะเบียน .................................................. 
    พนักงานขับรถ   1. .................................................................................. 
                             2. .................................................................................. 
        รถไม่ว่าง  เนื่องจาก .................................................................................. 
 
 
     (ลงช่ือ) ............................................... 
                (นายสงวน  พรหมพิภักดิ์) 
      หัวหน้าหน่วยยานพาหนะ 
 

เรียน อธิการบด ี      ความเห็นของรองอธิการบดฝี่ายบริหาร  
 เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัต ิ             เห็นควรอนุมตั ิ  
 ..........................................................            อื่นๆ …………………………………………………….            
            ..........................................................    ……………………………………………………………. 
 
(ลงช่ือ) .......................................................          (ลงช่ือ) ....................................................  
             (นางสาวพิชญาดา   ธานี)                       (รองศาสตราจารย์ ดร.จติติ  กิตตเิลิศไพศาล)                             
               ผู้อ านวยการกองกลาง             รองอธิการบดีฝ่ายบริหาร  

 
       ค าสั่งของอธิการบด ี
                                               อนุมัติ และส าเนาแจ้งหน่วยยานพาหนะ 
                                                                                ไม่อนุมัติ ......................................................... 
                                                                      ........................................................................ 
 
                                                                     (ลงช่ือ) ................................................... 
                                                                              (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ชาคริต  ชาญชติปรีชา) 
                                                                     รักษาราชการแทนอธิการบดีมหาวิทยาลยัราชภัฏสกลนคร 
 
 
        
 
 
 
 
 
 

. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  หน่วยยานพาหนะ งานอาคารสถานที่และยานพาหนะ  กองกลาง  ส านักงานอธิการบดี โทร. 149 

ที ่ ศธ 0542.01/202 วันที ่30 มีนาคม 2561  
เรื่อง   แจ้งเปลี่ยนแปลงแบบฟอร์มการขออนุญาตใช้รถบัสปรับอากาศ  
   

เรียน   อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 

  ด้วยหน่วยยานพาหนะ  งานอาคารสถานที่และยานพาหนะ  กองกลาง  ส านักงานอธิการบดี       
เป็นหน่วยงานที่ให้บริการด้านรถยนต์มหาวิทยาลัยให้กับบุคลกร และนักศึกษา ภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏ
สกลนคร    นั้น 

  เนื่องจาก  หน่วยยานพาหนะได้ปรับเปลี่ยนแบบฟอร์มการขออนุญาตใช้รถบัสปรับอากาศ  
ทั้งนี้  เริ่มใช้ตั้งแต่  2 เมษายน 2561  เป็นต้นไป  สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มได้ที่ www.car.snru.ac.th 
หรือสอบถามรายละเอียดได้ที่หน่วยยานพาหนะ  โทร. 143,149  เอกสารตามรายละเอียดที่แนบมาพร้อมนี้ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและด าเนินการต่อไป 
 
 
       (นายสงวน   พรหมพิภักดิ์) 
       หัวหน้าหน่วยยานพาหนะ 
 

http://www.car.snru.ac.th/

