
  บันทึกขอความ 
สวนราชการ   

ท่ี   วันท่ี   
เรื่อง   ขออนุญาตใชรถบัสปรับอากาศ  
   

เรียน   อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 
  ขาพเจา ............................................................. ตําแหนง ....................................................... 
สังกัด ............................................................................................. หมายเลขโทรศัพท ...................................... 
ขออนุญาตใชรถบัสปรับอากาศ ตามรายละเอียด  ดังนี้ 

1. ขอใชบริการเดินทางไป – กลับ จาก .................................. ถึง ....................................... 
2. ผูควบคุมการใชรถ .......................................................หมายเลขโทรศัพท........................ 
3. จํานวนผูรวมเดินทาง  ......................... คน  จุดท่ีใหไปรับ ............................................... 
4. จํานวนวันท่ีขอใชบริการ .............. วัน  

เริ่มตั้งแต       วันท่ี ......... เดือน ......................พ.ศ……..… เวลา ....................  น. 
เดินทางกลับ วันท่ี ..........เดือน ......................พ.ศ........... เวลา ....................  น. 

5. ขาพเจายินดีรับผิดชอบคาใชจาย เพ่ือเปนการสนับสนุนมหาวิทยาลัย  ภายใน  7  วัน  
หลังจากเดินทางกลับ  ตามรายละเอียดดังนี้ 

5.1  คาบริการสําหรับบุคคลและหนวยงานราชการภายในมหาวิทยาลัย 
  รถบัสจํานวน  43  ท่ีนั่ง  จํานวนเงิน  4,000  บาท/วัน 
  รถบัสจํานวน  32  ท่ีนั่ง  จํานวนเงิน  3,000  บาท/วัน 
                                            รวมคาบริการ  จํานวนเงิน ..........................บาท 
5.2 คาบริการสําหรับบุคคลภายนอกมหาวิทยาลัย 
                รถบัสจํานวน  43  ท่ีนั่ง  จํานวนเงิน  7,000  บาท/วัน 
  รถบัสจํานวน  32  ท่ีนั่ง  จํานวนเงิน  6,000  บาท/วัน 
                                            รวมคาบริการ  จํานวนเงิน ..........................บาท 
5.3 คาทําความสะอาดรถบัสปรับอากาศ (ครั้งละไมเกิน 500 บาท) 
          รวมคาทําความสะอาด  จํานวนเงิน ..........................บาท 
5.4 คาเบี้ยเลี้ยงพนักงานขับรถ 
         พนักงานขับรถ (พนักงานราชการ/พนักงานมหาวทิยาลยั)  จํานวน  240 บาท/วัน 
              พนักงานขับรถ (ลูกจางชั่วคราวรายเดือน)  จาํนวน  210  บาท/วัน 
         รวมคาเบ้ียเล้ียง  จํานวนเงิน ..........................บาท 
5.5 คาที่พักพนักงานขับรถ 
          หองพักเดี่ยว ไมเกิน  1,200  บาท/คืน/คน 
          หองพักคูไมเกิน         800  บาท/คืน/คน 
                                            รวมคาท่ีพัก  จํานวนเงิน ..........................บาท 
 

                         รวมเปนเงินทั้งสิ้น จํานวน ............................. บาท (..........................................................) 
 
           (ลงชื่อ) ........................................ผูขออนญุาตใชรถบัส 
     (......................................................) 
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6. บันทึกหัวหนาหนวยยานพาหนะ 
        ใชรถบัสปรับอากาศ  หมายเลขทะเบียน .................................................. 
    พนักงานขับรถ   1. .................................................................................. 
                             2. .................................................................................. 
        รถไมวาง  เนื่องจาก .................................................................................. 
 
 
     (ลงชื่อ) ............................................... 
                (นายสงวน  พรหมพิภักดิ์) 
      หัวหนาหนวยยานพาหนะ 
 
 

ความเห็นของรองอธิการบดีฝายบริหาร   คําสั่งของอธิการบด ี
         เห็นควรอนุมัติ            อนุมัติ และสาํเนาแจงงานทรัพยสินและรายได 
         อ่ืนๆ …………………………………………………….                   ไมอนุมัติ ......................................................... 
         …………………………………………………………….         ........................................................................ 

 
  

       (ลงชื่อ) ....................................................        (ลงชื่อ) ................................................... 
       (ผูชวยศาสตราจารยชาคริต  ชาญชิตปรีชา)         (ผูชวยศาสตราจารยปรีชา   ธรรมวินทร) 
                รองอธิการบดีฝายบริหาร                    อธิการบดีมหาวทิยาลัยราชภัฏสกลนคร 
 
 
        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


